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ПЛАН
роботи відділу ведення Державного реєстру виборців

на І квартал 2020 року

№
з/п

Зміст заходів Термін
виконання

1 Забезпечити на території району реалізацію Закону 
України “Про Державний реєстр виборців”

протягом року

2 Забезпечувати візуальний та автоматизований контроль 
повноти і коректності персональних даних Державного 
реєстру виборців

постійно

3 Здійснення щомісячного періодичного поновлення 
персональних даних Державного реєстру виборців

до 5 числа 
наступного місяця

4 Приймати участь у підготовці проектів рішень 
райдержадміністрації, розпоряджень голови 
райдержадміністрації, що належать до компетенції відділу

протягом року

5 Здійснювати розгляд звернень громадян та політичних 
партій з питань, що відносяться до компетенції відділу. 
Підготовка відповіді з цих питань відповідно до Закону 
України “Про Державний реєстр виборців”

постійно

6 Ведення ділового листування з питань, що належать до 
компетенції відділу

протягом року

7 Забезпечити участь у нарадах, семінарах, засіданнях та 
заходах, які відбудуться в райдержадміністрації

протягом року

8 Забезпечити інформування населення району з питань 
виконання Закону України “Про Державний реєстр 
виборців”

протягом року

9 Переглядати та відповідати на листи, отримані 
електронною поштою, інші вказівки Служби 
розпорядника Державного реєстру виборців

постійно

10 Прийом виборців щодо уточнення персональних даних щовівторка
щочетверга

11 Надсилання та опрацювання запитів щодо уточнення постійно 
персональних даних виборців



постійно12 Формування та проведення наказів, щодо включення 
виборців до Реєстру, внесення змін до персональних 
даних виборців, знищення відомостей про виборців 
відповідно до вимог законодавства

13 Забезпечення захисту Реєстру: захист цілісності бази 
даних Реєстру, його апаратного та програмного 
забезпечення, достовірності даних Реєстру, захист Реєстру 

’ від несанкціонованого доступу, незаконного 
використання, незаконного копіювання, спотворення, 
знищення даних Реєстру, безпеку персональних даних

постійно

виборців відповідно до Закону України «Про Державний 
реєстр виборців» та Закону України "Про захист 
інформації в інформаційно-телекомунікаційних 
системах", міжнародних договорів у сфері захисту 
інформації, згода на обов'язковість яких надана 
Верховною Радою України.

14 Складання плану роботи відділу на II квартал 2020 року березень

Начальник відділу ведення 
Державного реєстру виборців Руслан Шевага


