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IMOJIOXKEHHS
PO BiAAIT 3arajibHOr0 AOKYMEHTO0O00Iry Ta KOHTPOJII0
anaparty I'opoaenkiBchbKkoi paiiloHHOI AepaxkaBHON agMiHicTpanii

I. 3arajanHui 3acagu

1.1. Bigmin 3aransHOro JOKYMEHTOOOIrY Ta  KOHTPONIIO  amaparty
I'oponeHkiBChKOiI paifOHHOI JiepkaBHOI ajMiHICTpaIil (Jam — BILAUT) € caMOCTIHHHM
CTPYKTYPHHUM MiAPO3ALIOM arapary paioHHOI JiepkaBHOI aAMIiHICTpallii, mia3BITHUM
i miIKOHTPONBHUM KEPiBHUKY amnapary paiiepxaaMiHicTpaii. |

Koopaunaniro 3axofiB moao 3abe3neyeHHs KOHTPOJIO 32 BUKOHAHHSIM akTiB
ta gopydeHs [Ipesupenrta Yxkpainu, KaGinery MiHicTpiB YKpaiHH, po3nopsmxkeHb
rojioBd obnAepXaaMiHiCTpallii Ta METOAMYHE KepiBHHITBO MiANBHICTIO BiAALTY 3
IMX TMTaHb 3MiHCHIOE Biiil KOHTPOMIO YIPaBIiHHA TOKYMEHTOOGITY Ta KOHTPOIIO
anaparty oOngepxaaMmiHicTparii.

1.2. V cBoiii misneHOCTI Bigain kepyerbes KoHcTutyniero Ykpainu, 3aKkoHaMH
Vxpainn, aktamu [Ipesunmenta Vkpaimm ta KabGimery Minictpis Ykpainu,
PO3NOPSITUUMH AOKYMEHTaMH OPraHiB BaJd BHUILOTO PiBHA, PO3MOPAMKEHHAMHU Ta
HaKa3aMH paiiiepkagMiHicTpalii, pekoMeHIalisiMA apXiBHUX OpraHiB Ta iHIIMMH
HOpPMaTUBHUMH aKTaMH 3 IHTaHb po0OTH 3 JOKYMEHTaMH, a TaKoX IHM
IlonoxeHHsIM. “

1.3. JlianbHiCTh BigAiMy 3XiHCHIOETBCA HA OCHOBI IIOKBapTaJbHUX IUIAHIB
pobotu paiinepxaaMiHicTpanil Ta Bigmimy, uporo IlomoxkeHHA i BIANOBIZHO OO
II0CaZOBUX iHCTPYKIIii MpauiBHUKIB BLIALTY.

1.4. Bimnin, B mpolleci BAKOHaHHA TMOKJIaJeHHX Ha HbOr'O 3aBJlaHb, B3aEMOJIIE 3
CTPYKTYpHUMH Hifpo3fdiJaMu paiifepxaaMiHicTpallii Ta amapary, pailoHHUMH
yCTaHOBaMM i OprasisamisiMy, OpraHaMHd MiCLIEBOTO CaMOBpSAIYBaHHJ, a TaKoX 3
o0’eqHAHHAMH TpEMaifdH 1 TpoMaasHaMM 3 IHMTaHb, IWIO HaJeXaTh A0 HoOro
KOMIIETEHII].

1.5. Bigain He € IOpUAUIHOIO 0CO0OI0.
VTBOpeHHS, JMiKBifalia (IPUMAHEHHS JisNLHOCTI) a6o peopraHisallis Bimimy
IIPOBOTUTHCA 32 POMOPSAIKEHHAM paiiiepikaAMiHiCTpaIii.

II. CTpyxTypa Bigaijay 3arajibHOro A0KYyMeHT000iry Ta KOHTPOJII0

2.1. Y cTpyKTYypY BiAALTY BXOAATS:

- Ha4YaJIbHUK BiIALTY

- FOJIOBHMH criemiajicT

- FOJIOBHHIA crieIiaricT o poOOTi i3 3BepHEHHIMH IPOMaJITH



- cTieiaicT

- IPOBITHUM CTIeWialiCT

- ceKkpeTap KepiBHHKA

2.2. T'paHuMYHa uYMCENBHICTH TMpANiBHUKIB BiAiTy  3aTBEPIKYETHCS
PO3MOPSKEHHAM paiiiepkaaMiHicTparlii.

2.3. J[lepxaBHi cnyxO0o0BLi BiAIiry NpU3Ha4YalOTECS Ha Mocagy Ta
3BIIEHSIOTHCS 3 MOCAAH BiAMOBiAHO mo 3akoHy Ykpaiuu «IIpo mepxkasHy ciyx0y»
HaKa3oM KepiBHHMKa Jep:KaBHOI CIyXOH paiimepxaaMinicTpalii, Mo BHAAETHCS 32
pesyasTaTaMM  KOHKYpCHOTO  Bimbopy, a060 Ha iHIMX, TnepefbavyeHUX
3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH MiJICTaBaX. _

Ipauisauk  Bigminy, sxuif 3nificHioe ¢yHKIIT 3 06cIyroByBaHHS,
NIPU3HAYAETHCA HA TOCaAy Ta 3BUIBHAETBCA 3 TOCAAu pPO3MOPSIKEHHSIM TOJIOBH
paiiepxxaaAMiHicTpaIlii.

2.4 Tadpopmaria mpo mpusHavyeHHS abo 3BUILHEHHS AEpXKAaBHUX CITyKOOBIIB
BIIZITY, IO BeAYTh MUTaHHA KOHTPOJIO, MOJAETHCA BIAUTy KOHTPOMIO YIpPaBIiHHA
JIOKyMeHTO0O00ITy Ta KOHTPOIO anaparty obiaepkaiMiHicTparii.

II1. OcHoBHi ¢pyukuii Ta 3aBAaHHA BiAALTY 3arajibHOro JOKyMeHT000iry Ta
KOHTpOJII0 anapaTy paiinepkaaMinicrpamii

OCHOBHUMH 3aBAAHHAMH BiIAiNy € :

3.1. BcTaHOBINEHHA €OUHOTO TMOPAAKY JOKYMEHTYBaHHS YIPaBIiHCHKOL
inbopmanii Ta poGOTH 3 JOKYMEHTaMH B amapari paiigep:aaMiHicTpaiii i3
sacrocyBaiHsM ACKBJI «ACKOJ/l», meroaudyHe KepiBHHIITBO i; KOHTPOIL 3a
OOTPUMaHHSIM YCTaHOBJICHOTO MOPSAKY poOOTH 3 NOKYMEHTAMH B CTPYKTYPHHX
Higpo3/inax anapaTy paiaepxaaMiHicTparii.

3.2. 3giificHeHHA KOHTPONIO 32 BHKOHAHHSIM CTPYKTYPHHUMH HiApO3AiIaMH
paiinepkaAMiHicTpallii, opraHaMKl MiCILIEBOTO CaMOBpAIYBaHHS aKTiB Ta JOPY4YEHb
Ilpesunenta Ykpainu, KabGinery MinicTpiB Ykpainu, iHImMX LeHTpadbHUX OpraHiB
BUKOHABYOI BiaJ{, PO3MNOPAIKEHb i IOOpPYHUeHb ToJIoBM oOOIaepxagMiHicTpalii,
pO3NOpSAIKEHs 1 JIOpydeHb TONOBH palifepkaaMiHicTpallii, Haka3iB KepiBHUKa
anapary (KepiBHHKa AepXKaBHOI CIIyOW) Ta 3a CTaHOM POOOTH 3 pearyBaHHS Ha
3allUTH 1 3BepHEHHS HApPOAHUX MEIyTaTiB YKpalHM Ta JemyTaTiB oblacHoi Ta
palioHHOI paX, a TaKOX aHaJli3 IPUYMH NTOPYUIEHHS TEPMiHiB BUKOHAHHS JOKYMEHTIB
1 BHECEHHS NPOIO3MLIi I0A0 IX YCYHEHHS.

3.3. Opranizanis po60TH i3 3BepHEHHAMH IrpoMaisH 3rigHo 3 KoHcTuTymiero
Vkpainu, 3akoHom Ykpainu “Ilpo 3BepHeHHs rpoMansH”, Ykazamu IlpesumeHta
VkpaiHU CTOCOBHO 3asB, 3BE€pHEHb, CKapr IpoMaisH i 3abe3medeHHA I1X IpaB,
1HCTpyKUi€lO 3 AITOBOACTBA 32 3BEPHEHHAMU TPOMAJISH.

3.4. Bigain BiANOBIIHO 1O MOKIaA€HUX Ha HHOT'O 3aBIaHb:
3 NIMTaHb POOOTH 3 NOKYMEHTAMMU:

- po3pobnse MpOeKTH IMPaBOBUX aKTiB (IHCTPYKUilO 3 AIIOBOACTBA B amapaTi
paiinepxaaAMiHiCTpallii, HONOXXEeHHS PO KOJerito paiiiepkaaMiHicTpallil Ta 3BeeHy



HOMEHKJIATypy CNpaB amapaTy palifilepxaamMinicTpanii), 6epe y4acTb y HiAroToBLi
pernaMeHTy paiaepxaiaMiHiCTpallii Ta iHIOMX JOKYMEHTIB, IO HauexaTh MO
KOMITeTEeHIIi1 BIIALTY;

- 3HilicHIOE JOKyMeHTaliliHe 3a0e3neueHHs 3acifjaHb KoJjleTii paiifepxk-
aaMiHicTpanii, opopMIIsie MPOTOKONIHU LIUX 3aCiIaHb;

- OpraHizoBye poGOTy 3 MiATOTOBKH IPOEKTIB PillleHb KOJIETil, pO3MOpAIKEHb
paiinepxaamiHicTpanii, mpu HoTpeGi 3mificHIOe 1X pelaryBaHHA Ta MOBEpTac Ha
JOOTIPAIIOBaHHA MPH BUABJICHHI MOPYIIEHs BUMOT IHCTPYKILI 3 IiNTOBOACTRA,

- 3MIHCHIOE pellaryBaHHA TMPOEKTIB PO3NOPAMKEeHb paiaepkaAMiHicTpalii 3
rpudoM «Jls ciry>k60BOro KOPHCTYBaHHY;

- 3ifiCHIOE TPHUHMAHHS, ITONEPEAHiil PO3rAN, KOMI'IOTEpHY peecTpamiio Ta
3abesneuye 06Kk, 30epiraHHs Ta BUKOPHCTaHHS MOKYMEHTIB (BXiHOi, BHXIiIHOI
KOpEeCTIOHAEHIii, pO3MOpsAXKEHb, pillleHb KOoJIeTil paiiaepkaaMiHicTpaLil Ta iH.);

- 3abe3nedye MpPaBHIBHICTH OQOpPMIIEHHS BXiAHHUX i BHXiIHUX JOKYMEHTIB,
IIOBEpTa€ BUKOHABISIM Ha JOONpaLIOBaHHSA JOKYMEHTH, 0QOpPMIIEHi 3 MOpPYHIEHHIM
BCTaHOBJIEHUX BHMOT;

- HampaBJi€ 32 BiAMOBIAHOIO aIpecol0 Ta MepeAac 3a MPU3HAYSHHAM BXigHY i
BUXiJIHY KOpeCIOHIEHIi0, 0QopMIIL€e BIAMOBIIHI pEECTPH;

- BXHMBaEe 3aXOdiB IIOJO0 CBOEYACHOTO IMOBEpHEHHA MOOKYMEHTIB [0
paiiep>xaaMiHicTpalii, y3aranbHIO€ AaHi PO Xif i pe3ynbTaTH 1iei poboTH;

- 33 JOPY4YeHHSM KepiBHULTBA 3HiMCHIOE MOLIYK HEOOXiAHHX HOKYMEHTIB Y
0a3i maHux, mpu notpebi Hajgae HeoOXigHy iHdoOpMalil0 Ta TOTYE KOIi IMX
JOKYMEHTIB;

- YOOPSAKOBYE 3aKPHTi OO CIpaBH KepiBHHUUTBOM paiinepianmMinicTpanii
OOKyMEHTHU Ta GopMye iX y CIpaBH BiAIOBiIIHO 1O HOMEHKJIATYPH CIIPaB,;

- 3abesnedye BIPOBAJKEHHSI Ta KOHTPONIOE MOTPUMAHHS CTPYKTYpHHMH
HiApo3dinaMu paiifepkaaMiHicTpaii BUMOT BiIMOBIIHUX IHCTPYKIIi#t Ta pernaMeHTy
paiimepxaaMiHicTpanii;

- 3a JIOpY4YeHHAM KepiBHULTBa palifep)kaaMiHicTpalii IIPOBOAUTH IepeBipKy
CTaHy JUIOBOACTBA Ta BHUKOHaHHA JOKYMEHTIB B amapari Ta CTPYKTYPHHX
nigpos3ainax painepxaaMiHicTparil;

- MiCJIs BUKOHAHHA Ta MOBEPHEHHS JOKYMEHTIB 3aKPUBAE iX «J10 CIIPaBH»;

- HaJae METOAWYHY Ta NPaKTUYHY IOTIOMOTY CTPYKTYPHHM IipO3ninaM
paiinepxaaMiHicTpalii, BUKOHABYUM KOMITETaM MICBHKOI, CEIMIIHOI Ta CilbCBKMX
pan Ta iIHIIMM ciTy>k6aM 3 ITUTaHb TiTOBOJCTBA;

- mepeBipsA€ MPaBWIBHICTH 3alIOBHEHHS BUKOHABISIMH PEECTPIB PO3CHUIKH
PO3NOpAKEeHb, 3AiCHIOE BHTOTOBIEHHSA KOIIiil pO3NOPSUKEHb Ta AOBEJeHHA 1X IO
BUKOHABIIiB;

- OpraHi3oBy€ JOKYMEHTOO00ir, rOTye 3BiTH, JONOBIJHI 3aIKCKH, iHpopMaliiHi
MaTepialid Ipo poOOTY 3 ZOKyMEHTaMU,; '

- opraHizoBye 30epexeHHi  JOKyMeHTalliiiHOro ¢oHZy  amapary
paiiepxxaamMiHicTparii ;



- Oepe y4acTb Yy TpOBEAEHHI €KCIIEPTU3M HAayKOBOi i NMPaKTUYHOI LiHHOCTI
IOOKYMEHTIB IpH iX BiAOOpPi Ta rOTye CIpaBH JI0 3A4a4vi Ha Jep)kaBHe 36epiraHHs;

- 3aBipd€ Me4YaTKaMH JOKYMEHTH y BHUIMaAKaX, Nepef0adeHHX iHCTPYKLIEIO 3
JiIOBOACTBA Ta iHIIMMH HOPMAaTHBHMMH NOKYMEHTaMH, i BiAIOBifae 3a 36epiraHHA
Ta BHUKOPUCTAHHS NEYaToOK, IUTaMmiB, OJaHKIB, fKi 3HAXOMATHCA y 3arajJbHOMY
Bigmimi;

- BeJle 00JIiK BHAaYi Ta BAKOPHCTAaHHA OJIaHKiB paiiiepikaMiHicTpanii;

3 MUTAHb KOHTPOJIIO 32 BHKOHAHHSAM A0KYMEHTIB:

- BIJNOBiZ]a€ 3a IMOCTAHOBKY IOKYMEHTIB Ha KOHTPOJNb Ta BejieHe OOk
JOKYMEHTIB, 10 nepe6yBaloTh Ha KOHTPOIi;

- 3MiliCHIOE KOHTpPOJNb 32 CBOE€YaCHUM HAIXOMXKEHHAM iH(opMaIiitHmx
MaTepialliB PO CTaH BUKOHAHHS JOKYMEHTIB Ta pearyBaHHs Ha 3allUTH Ta 3BEpPHEHHSA
HApOOHUX AEMyTaTiB YKpaiHH i JemyTariB 06/1acHOi Ta paiOHHOI paz;

- TroTye Ta CHCTEMAaTHYHO HaJa€ CIPYKTYPHHUM  Migpo3AdijiaM
paiigepxaaMiHiCTpaLlii, OpraHaM MiCLIEBOro caMOBpsAAyBaHHS Ta iHIIMM paiOHHUM
cy>x6aM MICHMOBI HarafyBaHHs IPO 3aKiHYEHHs TEpMiHy BUKOHAHHS JOKYMEHTIB;

- rOTy€ aHaNITH4Hi Ta iHdpopMaliifHi MaTepiaay MOA0 BUKOHAHHA AOKYMEHTIB,
JIOTIOBiAHI 3aIMCKH PO CTaH BUKOHABCHKOI AUCHHIUIIHY;

- BHOCHTb TIPOIMO3ULII I@pOo  po3rNIAA Ha  3acilaHHi  KoJjerii
paiinep>kagMiHiCTpallii NHTaHh NPO CTaH BUKOHAaHHA JOKYMEHTIB Ta TOTYeE
BiATIOBiIHI MaTepianu A po3TILAY;

- po3pobisie Ta HOJa€ B YCTAaHOBIIEHOMY IOPAAKY MNPOIO3MLii 3 IHUTaHb
ynocxona}neHH;I oprasizauii 34iHCHEHHA KOHTPOJIO 3a CTaHOM BHKOHaBCBHKO1
OUCIUTLTIHY,

- HaJlac METOAWYHY Ta iHIITY HNPaKTUYHY JOIIOMOTY CTPYKTYPHUM ITiIpO3AijIaM
paitzepxaaMiHicTpallii, BUKOHABYUM KOMITeTaM MICBKOi, CEIHMIIHOI Ta CiIbCHKUX
pax Ta iHmWMM cayx6aM 3 THUTaHb 3OiHCHEHHA KOHTPONIO 3a BHUKOHAHHIM
JOKYMEHTIB;

3 MMTaHb POGOTH 3i 3BepHEHHAMHU IPOMANH;

- Opra”izoBye NpuUHiOM TIpOMaAsH TI'OJIOBOIO palioHHOI Jep>kaBHOI
anMiHicTpallii, 3aCTylTHUKaM{ TOJIOBHM paiifepKaAMiHiCTpalil y BiAMOBIZHOCTI i3
BCTaHOBJIEHUM PO3MOPSIKOM IIpUiOMY;

- 3abe3neuye peecTpallilo i CBOEYAaCHHMN PO3MIIAL JIUCTIB, 3aAB, 3BEPHEHH
TpOMaJISiH, IO HANIMIIIM 10 palioHHOI AepxkaBHOI anMiHicTpamii;

- 3[ilicHIOE BUBYEHH i y3aralbHEeHHS IPOMO3UIIiii, 3a4B i CKapr IpOMasH, SKi
Hamiimnmu f[o paifoHHOI AepxaBHOI aAMiHicTpallii, HiArOTOBKY iH(opMariitHo-
AaHANIITUYHUX MaTepialliB KepiBHULTBY paiifepkaaMmiHicTpauii IIpo NpHUYMHHA
3BepHEHb MPOMAJISH Ta PO HACIIAKH iX PO3TIIsAy;

- OpraHi3oBy€ i 3A1HCHIOE NTEPeBIpKH CTaHy PO3IIIALY 3BEpHEHb IPOMajsH B YIIp
aBIHHAX 1 BiAUIaX paiiepxaaMiHicTpamii, MiAOpHEMCTBaX i OpraHizalisx
paiioHy, BAKOHaBYMX KOMITETaX MiChKOI, CEJIMIIHOI Ta CiIbCHKUX paj;

a



- 3a6e3Medye HiArOTOBKY HeoOXiJHOI 3BITHOCT] 3 MMTaHb IPUHOMY TPOMAJSH,
po3rIsALy iX 3BEpHEHb Ta roTye iH(OpMaUidHO-aHANITH4HI JaHi IIOAO 3BEepHEHBb
rpoMafsH;

- TOTye MaTepiald IO 3BEPHEHHAX IPOMaifAH IUIA PO3MIALY Ha 3acifaHHA
KOJIETIi paiiepkaamiHicTparii;

- HaJa€ IPaKTHYHY i METOAUYHY AOIOMOTY 3 IIHTaHb POOOTH i3 3BEPHEHHAMH
TpOMaJITH YIpaBJiHHAM 1 BiJILIaM paiifiepikaAMiHiCTpalii, BIKOHABYAM KOMITE€TaM
paj, IigNPHEMCTBAM Ta OpraHizalisaM paioHy.

3.5. Bignin 6epe y4acth y MiArOTOBII Ta npoaeneﬂm Hapall Y KepiBHHITBA
paiizep)xagMiHIiCTpalii 3 NMTaHb AOTPUMAHHA BUKOHABCHKOI AMCHHIUIIHH, pOOOTH 3
JOKYMEHTaMU Ta 3BEpHEHHAMH IpoMajsiH, BHOCHTH NPOMO3HULLii MpO po3riIsf AaHUX
NHTaHb Ha 3aCiIaHHAX KOJIerii paiepxaaMiHiCTpallii.

3.6. Bigain BUKOHY€E TaKOX iHINI 3aBJaHHA, ITOKJIAJieHI Ha HHOrO TOJIOBOIO Ta
KepiBHMKOM arapaTy paifoHHOI Jep>KaBHOI afAMiHiCTparlii.

IV. IlpaBa Bigpiay

Bigain 3aransHOro JOKyMEHTOOOITY Ta KOHTPOIIIO Ma€ MpaBo:

4.1. TloBepTaTH BHMKOHAaBLUAM Ha IOONpPALIOBAHHSI INPOEKTH PO3MOPAAKEHB
palizepxanmiHicTpallii, pillleHb KoJerii Ta iHII JOKYMEHTH, IIOAaHi 3 MOpYIIEHHIM
BHUMOT perjIaMeHTy paiiepaIMiHiCTpalii Ta iHCTPYKIIii 3 JLJIOBOJICTBA.

4.2. HapaBaTu TIpaKTHYHY Ta METOAMYHY JONOMOIY CTPYKTypHHM
migpo3dinaM paiiepkaAMiHiCTpalii, paiflOHHMM yCTaHOBaM Ta OpraHi3aLisam,
BUKOHKOMaM MICBKOi, CeNMIIHOi, Ta CiNECBKMX pajJl 3 INHUTaHb IiNTOBOACTBA,
BUKOHAaBCHKOI AUCHUILTIHYU Ta 3BEpPHEHb IPOMAJISH.

4.3. TlpoBogutu B CTPYKTYpPHHUX MiApo3[inax paiaepxaaMiHicTpalii i B
opraHax MiclIeBOrO CaMOBpAIYBaHHS NepeBipKH CTaHy MiJIOBOJACTBA Ta BUKOHAHHSA
NOKYMEHTiB, KOHTPOJIOBATH IIOBHOTY YCYHEHHA IIOPYIEHb, BHABIEHHUX
HoTepeIHiMU ITepeBipKaMu.

4.3. OnepxyBaTd B yCTaHOBJICHOMY MOPAAKY iH(opMalito, BiZOMOCTI Ta iHIUi
MaTepiaiii, HEOOXimHI IS BHKOHAHHA I@IOKJIAACHWX Ha BIiAHT 3aBAaHb Ta
BIOCKOHaJleHH (opM i MeTomiB poOOTH 3 JOKyMEHTaMHM Ta KOHTPONIO 3a iX
BUKOHAHHSM.

4.4. BHOCUTH HpoNO3ULii HIOAO 3HATTA 3 KOHTPONIO YH IPOHOBXKEHHA
TEepMiHiB BUKOHaHHS JOKYMEHTIB Ta pearyBaHHs Ha 3allUTH Ta 3BepHEHHS HapOIHUX
IermyTaTiB YKpaiHu i femyTatiB 061acHO Ta paitoHHOT paz.

44. ToryBatu TONOBI paiifepxaAMiHICTpalii, KepiBHHKY amapary
paiimepxxaamMiHicTpanii JomoBiAHI 3anucku, iHGpopMauUiliHi JaHi PO cTaH poOOTH 3
NOKyMEHTaMH Ta 3BEpPHEHHAMH I'pOMalsfH, BUKOHABCHKOi MUCHUMILIIHM B amaparti
pannepxcanmmcrpauu Ta 11 CTPYKTYpHHX MiJpo3Ainax, paifOHHUX ycTaHoBaX,
oprasi3saiisx, BAKOHKOMax MiChKOI, CETHIIHOI, Ta CLIbCHKHUX paj.



V. Hauanbuuk Bigaisy 3arajibHOro J0KyMeHT00Giry Ta KOHTPOJIIO

5.1. 3gilicHIOe KepiBHMLTBO IiANbHICTIO BiAAily, BiANOBifae 3a BHKOHAHHS
NOKJIaJ€HUX Ha BIIOLI 3aBlaHb.

Ilnanye poGoty Bimminy, 3a0e3neyye BHKOHAaHHA IUIaHYy pobOTH
paiinepxaaMiHicTpaLiil 3 MUTaHb, IO CTOCYIOTHCS BiIALNY, JOpPyYeHb KePiBHHLITBA.

5.2. Posmopinsie  00OB’S3KM MK IpalliBHUKaMH Biggiy, 3abesmeuye
JOTPUMAHHS INpaBWil BHYTPILIHBOIO CIyX0OBOro po3MOPSAKY, BHUKOHaBCBHKOI
pucuuiutind. CrisibHO 3 Ciy6010 YIpaBliHHSA IEPCOHANIOM OpraHizoBye poGoTy 3
MiABHINEHHA KBaliQiKallii NpaliBHUKIB BiARLTY.

5.3 3pilicHIOE KOHTPOJb 3a NOTPUMAHHAM IODPAAKY i TepMiHIB MiArOTOBKH
MarepiaiiB Ha 3acimaHHs Konerii paiaepkaaMiHicTpauil Ta X JoonpaLoBaHHA MiCIA
3acigaHsb.

Bepe yqacTp y 3acigaHHAX KoJjeril paliaep>xaaMiHicTpallii, a TaKOX y Hapaznax,
ceMiHapax, HaBYaHHAX 3 IHUTaHb, IO CTOCYIOThCA Biaaury. Ilpu nmorpebi RoBOAMTH
MO3MLIIO BiAMITY 3 MUTaHb, IO PO3TNANAOTHCS.

5.4. BHOCHUTh Ha pO3MIAJ KepiBHULUTBA paiifiepxaaMiHicTpamii npomno3uuii
nI040: : R
"' - BIOCKOHaleHHS pobOTH 3 JOKYMEHTaMH, BIPOBaIKEHHs HOBMX (opm i
METOJiB OpraHisauii po6oTu Bigainy;

- TpPUCBOEHHA TNpaliBHHKaM BiJJily paHriB JAepXaBHUX ClyXOOBLIB
BiIMOBIJTHO OO 3aKOHOJABCTBA, a4 TaKOX 3a0XOYEHHS Ta HaKJIAAEHHS
AHCLHITTIIHADHUX CTATHEHB.

5.5. Bupimlye nuTaHHA B3a€MOAIl BiALILY i3 CTPYKTYPHHMH MHiApo3AinaMy
paitinepxaaminicTpanii, palOHHHMH YCTaHOBaMH, OpraHi3alisiMy, BHUKOHKOMaMHU
MICBKOI, CENHIIHOI, Ta CiIBCBKMX paj 3 NHTaHb, fKi HaJlleXxaTh A0 KOMMETeHLIT
BiOTy.

5.6. ITianucye Ta Bi3ye ZOKYMEHTH B MEXaX CBO€I KOMIIETEHLIl.

HavanbHuk Biaainy 3aranbHoro
AOKYMEHTOO0GIry Ta KOHTPOJIIO
anaparty paiiaepxxagminicrpauii Tanuna Kyxap
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